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Bevezetés

~Engem ne emeljen magasra senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg
megnovok. Guggoljon ide mellém, ha nemcsak hallani, de érteni akar. Hogy
kozel legyen a szivdobogdsunk.”

/Birtalan Ferenc/

Gonyti Ko6zség Onkorményzata a csalddi nevelést segitve, a gyermekek nappali
feliigyeletét, szakszeri gondozéasat—nevelését bolcsddében is biztositja az
6vodan kiviil. A bolesode és az 6voda, egy épiiletben talalhatd, t6bbcéla, kdzos
igazgatasti intézmény.A bolcsddében folyd szakmai munkdért a bolcs6de
vezetdje felel. .

A boleséde valamennyi dolgozdja a bolesddei gondozas-nevelés szakmai
értékeinek elkotelezettje és tiszteléje. A bolcs6de sajat nevelési-gondozasi
Szakmai Program szerint végzi tevékenységét, amely Osszhangban &ll, ,a
bolcsddei nevelés-gondozds orszdagos alapprogramjdval.”. A Szakmai Program
a bolcséde els6 szdml szakmai dokumentuma, melyet minden
kisgyermekneveld alkalmaz a napi neveld-gondozoé munkajaban. Programunkkal
biztositjuk, hogy az &ltalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt 1égkorben éljék.

Jogszabalyi hattér: Alapjogszabalyok

» Magyarorszag Alaptorvénye

» 2003 évi CXXV. Torvény Az egyenld banasmodrdl és az esélyegyenl6ség
eldmozditasardl

> Az ENSZ emberi jogok nyilatkozata

> Az Eurépa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a
tagallamok szamara a napk&zbeni gyermekellatasrol

» 2011 évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

> 2011 évi CXC. torvény a kdznevelésrol

» 1992 évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

» 2012 évi L. torvény a Munka To6rvénykonyvérol

» 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

»>a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodist nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

> A gyamhatosagok, a terilleti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgélatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol sz6l6 235/1997. (XII. 17.) Korm.
rendelet



> A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvénynek a
szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi Agazatban torténd
végrehajtasarol sz616 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet

> A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarél ¢és az igényléslikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

> A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és
halézatok hatésagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol szol6 369/2013. X. 24.)
Korm. rendelet

» A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevev6i nyilvantartasrol
€s az orszagos jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

> 9/2000.(VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgardl,

> 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak miik6dési nyilvantartasarol

> 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo téplalkozas-
egészségligyi eloirasokrol

Szakmai szabalyozék - Modszertani levél

> A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012) — mddszertani levél

> A csalad és a bolcsode kapcesolata — mddszertani levél — kézirat, (2007)

> Jaték a bolcsédében (1997) — modszertani levél _

» Folyamatos napirend a bélcsédében (1982) - médszertani levél

» Korai fejlesztés a bélcsddében (2003) — modszertani levél

> Utmutaté a bolcsédei gondozondk csalddlatogataséhoz (1989) - médszertani
levél

» Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani
utmutat6 a fokozatos beszoktatas c. mddszertani levélhez (1982)

» Bolcsodei adaptacio (1982) — mddszertani levél

> A gyermekvédelmi észlelo-és jelzérendszer mitkodtetése kapcsan a gyermek
bantalmazasanak felismerésére és megsziintetésére iranyuld szektor semleges
egységes elvek és modszertan (2014)

Az intézmény adatai

Fenntarto szerv neve és cime:
Gonyt K6zség Onkormanyzata
9071 Gonyti, Kossuth L. u. 67.

Intézmény neve és cime:
Gonyti Kék Duna Ovoda és Bolcsdde
9071 Gonyli, Bem J. u. 2



Telefon: 06-96/353-150
E-mail: info@kekdunaovoda.hu

A szakmai program készitésének ideje: 2017. augusztus 16.
A szakmai program érvényességi ideje: 2022. augusztus 16.

A szakmai program készit6jének neve: T6thné Rosta Eva
mb. intézményvezetd

Nyitvatartasi id6: hétfotdl-péntekig : 6.30 6ratdl -16.30 oraig

s

Férohelyek szama: 26 {6

Bolcsodénk bemutatasa
Az ellatand6 célesoport és az ellitandé teriilet jellemzoi

A Gonylii Kék Duna Ovoda és Bélesdde szinte kozvetleniil a Duna partjan
talalhaté, a kozség masik oldalat csodalatos erdd zarja le, igy gyermekeink
irigyléste méltd6 kornyezetben élhetik mindennapjaikat. Kozségiink jo
infrastruktiuraval rendelkezik, a lakossag t6bbsége atlagos életszinvonalon €l, de
megtalalhatéak az éatlag feletti anyagi hattérrel rendelkez6 csaladok is. Kis
szamban, de fellelhetd az atlag alatti életszinvonalon él6k kore is, de ezek
szerencsére nem szamottevoek.Hatranyos helyzeti és halmozottan hatranyos
helyzetli csaladokrdl nincs tudomasunk, hivatalos dokumentacidék err6l nem
allnak rendelkezésiinkre. Kozségiink munkahely, elhelyezkedés szempontjabol
is nagyon jO eshetdséggel bir. Gydr varos kozelsége, valamint a koézvetlen
kornyezet adta munkalehetdségek, nagyon jo alternativat ny0jtanak a fiatalok
szaméra. Kozilik egyre tobben maradnak itt helyben, és egyre t6bb az orszag
mas részérdl betelepiilt fiatal lakossag kore is.A csalddok szamara adottak a
feltételek a nyugodt, biztonsdgos csalddi élet megteremtéséhez.Az elmult
években egyre inkdbb kirajzolddott a bolesdde iranti igény megalapozottsaga.
Fenntarténk, Gonytl Kozség Onkormanyzata 2017 juniusaban, egyrészt eleget
téve torvényi kotelezettségének, masrészt, a felmeriild sziiléi igények
kielégitésének, klasszikus bolcsddei egység kialakitasat inditotta el évodank
épliletében. Abban bizva, hogy ezzel is segiteni, tamogatni tudja majd a
csaladok életét. Mivel, az 6vodaba jard gyerekek létszama alacsonyabb lett,
ezért az 6vodai csoportok szdmat csdkkentette.Kettd dvodai csoportszobat, kettd
csoport befogadasara alkalmas bolcsddei csoportta alakitatott at. Intézményiink,
igy négy 6vodai, és két bolcsddei csoportszobdval rendelkezik, ebbdl az
egyikben a 2017/2018-as nevelési év folyaman bélcsédei csoportot inditottunk
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el. A kovetkezd, 2018/2019-es gondozési-nevelési évben pedig, a tovabbi sziildi
igények alapjan, fenntartonk Srommel tdmogatja a masik bolcsddei csoport
elinditdsat is. A mar miikodd bolesddei csoportunkba  dolgozd
kisgyermekneveldk, munkakoritknek megfeleld szakképzettséggel
rendelkeznek. A masodik csoport beinditisahoz, a személyi feltételek biztositasa
palyazat Gtjan, torvényileg meghatérozott feltételek mellett torténik.



A nyitvatartas a sziil6i vélemények alapjan lett kialakitva.

A boleséde szakmailag teljesen 6nalld. Kozigazgatésilag az dvodahoz tartozik:
kozos a koltségvetés, a munkaltatéi feladatokat, gazdasagi feladatokat az
6vodavezetd ( intézményvezetd) illetve a Gonylii Onkormanyzat végzi.
Munkénkkal el6segitjiik a csaldd és a munka sszehangolasat. Bolesddénk segiti
a kisgyermekeket a k6zosségi életbe beilleszkedni. Eldsegitjiik a kisgyermekek
testi, lelki, értelmi, érzelmi nevelését, sziikségleteik kielégitését és onallbésagra
torekvését. Hangsulyt fektetink a kornyezetiink tudatos formalasara és az
egészséges €letmdéd megalapozasara. Sziikség szerint ellatjuk a sajatos nevelési
igényli gyermekeket, a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek esélyeinek
ndvelésében sziikség szerint részt vesziink.

A korszeri intézményben mélt6 moddon gondozhatjuk-nevelhetjik a
telepiilésiinkon €16 kisgyermekeket, de varjuk szeretettel a kozeli kbzségekbdl
érkezd kisgyermekeket is. A rank bizott gyermekeket szakszeri nevelésben —
gondozasban részesitjiik. Nevel6-gondozé munkank koézéppontjaban a
kisgyermek all. Biztonsagérzetet nyujtd, érzelem gazdag, esztétikus kdrnyezetet
alakitunk ki, melyben a gyermek sajat képességei szerint fejlédhet, megizlelheti
az Onfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a késobbi élet sordn a kreativ
tovabbfejlodésre, élmény és fantazia vilaga gazdagodhat és kialakulhat az
esztétikum iranti érzékenysége. Teljes figyelemmel fordulunk minden gyermek
felé. Toreksziink az egyéni tulajdonsagaik, egyéni sziikségleteik megismerésére.
A bolcsédénkben nagyon fontos a személyes odafigyelés, az egyéni bandsmod,
mely a gyermekek egyéni életkori sajatossiagaihoz és igényeihez igazodd
gondozast és nevelést jelenti. Ebben a folyamatban nem hatarozunk meg
elérendd fejlettségi szintet, hiszen a bolcsddei felvételnek nincsenek fejlettségi
kritériumai. A verbalis kommunikacié pozitiv szinezetli, személyes jellegli és
személyes tartalmu. Tiszta kiejtéssel, szép beszéddel jé példat adunk a beszélni
tanulé gyermekeknek. Beszédre Osztonozziik Oket. Elményekhez juttatjuk,
meger0sitjiik, elismerjiik, dicsérjiik Oket. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra
bizott gyermekek a vilagra nyitott, érdekl6do, fogékony, 6nalléan gondolkodni
tudé felnéttekké valjanak.

Az ellatas igénybevételének médja

Bolcsddénkbe valo felvételre jelentkezés ideje: minden év aprilisdban torténik,
kivéve a 2017/2018-as nevelési évet, amikor a nyitast megeldzbden, oktoberben
torténik a jelentkezés “ Kérelem a bolcsédei nevelés elladtdsahoz
“nyomtatvanyon. Err6l a sziildk, Gonyli ko6zség Onkorméanyzatinak és
intézményének (Gonytii Kék Duna Ovoda és Boleséde) sajat honlapjarol,
valamint a helyi jsagb6l (Gonytii Hirek) értesiilhetnek. Amennyiben iires
fér6helyek maradnak, a felvétel, az év minden id6szakdban barmikor lehetséges.



>

A felvételrdl, illetve az elutasitasrél 30 napon beliil értesitést kapnak a
szil6k. (irdsban, e-mail-ben-jelentkezéskor hozzéjarulasi nyilatkozat
tétele)/Gyvt.32§ szerint/

A bolcs6débe felvehetd az a gyermek, akirdl a sziilei munkavégzésiik,
munkaer8-piaci részvételt elBsegité programban, képzésben wvalo
részvételilk, betegségiik, szocialis helyzetiik miatt nem tudnak napkdzbeni
ellatasukrol gondoskodni, valamint a fenntartd egyéb elbirdlasi
feltételeinek megfelelden.

Az ellatas igénybevételének feltételeit, modjat a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, és annak l-es szamu melléklete, a Felvételi Szabalyzat
tartalmazza.

A boles6dei beiratkozas idOpontjat a fenntartdé hatarozza meg. Err6l
szintén irasban (honlapok, helyi tjsag, plakat) kapnak felvildgositast a
sziilok.

A gyermekjoléti szolgaltato intézmény szolgaltatasairél szolé tajékoztatas
helyi modja

>
>
>
>

Gonylii Kék Duna Ovoda és Bolcséde honlapja
Gonyt Kozség honlapja

Gonytii Hirek /helyi 0jsag/
Hirdetotabla-falitjsag

Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

Kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint
a sziildk, torvényes képvisel6k, és a bolcsddei dolgozok allampolgéri,
alkotmdnyos jogaira. A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és
jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatdsdval, ellatasaval,
igyeinek intézésével foglalkozik.

A sziil6 joga hogy:

VVVVVVY

Megvalassza az intézményt, melyre a gyermeke gondozasat bizza.
Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

Megismerje a gondozasi-nevelési elveket.

Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tl

A bolcséde miikodését illetben mondjon véleményt és tegyen javaslatot.
Megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen tajékoztatast
kapjon.



A sz7iil6 kitelessége:

> A gyermek ellatidsdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egylittmikodjon.

» Gondoskodjon a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejloddéséhez

sziikséges feltételekrol.

A havi téritési dijat, a megadott hataridoig kifizetni.

Figyelemmel kisérje a gyermek fejlodését, és segitse annak folyamatat, a

gyermek kozosségbe valo beilleszkedését.

Tartsa tiszteletben az 6voda és a bolcs6de dolgozoinak emberi méltdsagat

¢s jogait.

Az intézmény hazirendjét tartsa be.

> A hazirend sorozatos vétkés megszegése a bolcs6débol vald kizarassal
jarhat.

Y ¥V VYV

A gyermek joga hogy:

> Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez,
személyiségének kibontakoztatdsahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet
elharitasdhoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéshez.

» A gyermeknek joga van az intézmény altal biztositott teljeskorii ellatasra,
a testi érzelmi és erkolcsi fejlodést biztosité biztonsagos és egészséges
kornyezetben torténd ellatashoz.

> Sériilés vagy tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakoztatasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon.

> A fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségre karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

> Az emberi méltdsagat tiszteletbe tartsak, bantalmazassal fizikai, szexualis
vagy lelki er6szakkal, az elhanyagolassal szemben védelemben
részesiiljon. '

> A hatranyos megkiilsnbéztetés minden formdajatdl mentes gondozasban-
nevelésben részesiiljon.

Adatvédelem:

A gyermeket megilleti a személyes adatainak védelmével kapcsolatos
titokvédelem. A bolcsddei ellatas soran az adatvédelem, a Gyvt. 134 — 136§-ban
foglaltak szerint valdsul meg. A gyermek sziildje vagy mas torvényes
képviseldje az intézményvezetonél kérelmezheti, betekintési joga gyakorlasat a
gyermek vonatkozasaban késziilt adatlapokba, illetve az intézménynél késziilt
vagy részére megkiildott iratokba, a Gyvt-ben foglalt kivételek
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figyelembevételével. A betekintési joggal rendelkezd részére kérésére, az
iratokrol a kivonat vagy masolat biztositott.

Az intézmény 4ltal vezetett nyilvantartdsba az érintetteken til csak a
gyermekvédelmi torvényben adatigénylésre jogosult szervek €s a jogosultsagot
megallapité szocidlis hataskort gyakorlé szervek szamara biztosithaté a
betekintési jog.

A kisgyermekneveld joga, hogy:

Y V VYV VYV VVYVYV

a munkéjaval kapcsolatos informéaciokhoz hozzéjusson,

a munkajaval, a szakméval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,
személyét megbecsiiljék, .emberi méltosagat, személyiségi jogait
tiszteletben tartsak, tevékenységét értékeljék és elismerjék,

munkéja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem
sértheti egyéni, maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

munkajahoz, szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,

a csoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban
legyen,

munk4ja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsérté vagy etikatlan
banasmoddal szemben,

a vele szemben felmertilt panasz esetén meghallgassak.

A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy:

>

>

vVVvvVv VYV Y V¥V

munkahelyén munkakori feladatinak ellatdsara képes dllapotban,
oltézékben jelenjen meg,

a munkakori leirasnak és a vezetdi utasitisnak megfeleléen, 6nalléan
végezze feladatait,

a gyermekek, sziildk, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa,
a birtokéaba jutott informdciét ennek megfelelden kezelje,

példamutaté magatartdssal és szakmai tuddsaval védje hivatasa,
munkahelye jo hirnevét,

teljesitse az elsddleges szocializacié hidnyossagaibol ra harul korrekcios
funkcidkat,

szakmai kompetencija hatérait betartva léssa el feladatait,

rendszeresen megjitsa szakmai ismereteit,

munk4jat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori
legjobb tudésa szerint végezze.

Sziil6i Erdekképiseleti Forum

A bolesédei ellatasban részesiildk érdekvédelmét az Erdekképviseleti Férum
latja el.

11



Az Erdekképviseleti Férum miik6dési szabalyzatat a fenntarté hagyja jova.

Az Erdekiképviseleti Férum feladata:

a) megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat,

b) hataskorébe tartozo tigyekben dént,

c) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartéonal, a gyermekjoléti
képviselonél, illetve mas hataskérrel rendelkezo szervnél,

d) az intézmény vezet6jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd
tigyekben,

e) javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésérol, mikodtetésérol, valamint az ebbdl szdrmazéd
bevételek felhasznalasarol,

f) az érdekképviseleti férum egyetértési jogot gyakorol a hdazirend
jovahagyésanal.

Az érdekképviseleti Forum tagjai:
a) 2 0 ellatdsban részesild gyermek sziiloje, vagy mas torvényes
képviseldje,
b) 1 6 intézményi dolgozo,
c) 1 f6 mint a fenntart6 képviseldje.

Az Erdekképviseleti Férum tagjait a bolcsédevezetd altal dsszehivott alakuld
ilésen valasztjadk meg, melyre meghivot kapnak az ellatott gyermekek sziilei,
vagy mas torvényes képviseldi, a boélcsdde munkatarsai és a fenntarto
képviseldje.

Az FErdekképviseleti Férum elndkének, az onkorményzat képvisel6jét kell
tekinteni, akinek feladata a Forum sziikség szerinti Gsszehivasa, az tilésekrol
jegyzékonyv vezetése, dontések megszovegezése, nyilvantartasdnak vezetése,
haladéktalan nyilvanossagra hozatala.

Az 1lés és a jegyzOkonyv mindenki szamara nyilvanos. A Forum elndke zart
tilést rendelhet el, ha a személyiségi jogok védelme ezt sziikségessé teszi. A zart
ilésrol sz0lo jegyzokonyv csak az érintettek részére adhato ki.

A mikodési szabalyzatot a sziilokkel ismertetjiik, tevékenységérdl a forum
elndke sziiloi értekezleten szdmol be a sziiloknek.

Panaszt tenni a Forum Elnokénél lehet munkaidében.

Panasz esetén az Elndk 15 munkanapon beliil 6sszehivja a tagokat.

A gyermek sziiloje vagy torvényes képvisel6je a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhet az érdekképviseleti férumnal:

az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

a gyermeki jogok sérelme, tovdbba

az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegése esetén,

valamint a gyermekekro6l vezetett iratbetekintés megtagadasa esetén

YVVVYVY
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A Férum kivizsgalja a panaszt, a hatdskérébe tartozo iigyekben dént,
tajékoztatdst ad a panasz orvoslasanak lehetséges mddjardl, intézkedéseket
kezdeményezhet a fenntartéonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mads
hataskorrel rendelkezd szervnél.

A Férum véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermekeket érintd
tigyekben

A szolgaltatidst nyhjtok folyamatos szakmai felkésziiltségének biztositasi
modja és formai

A kisgyermekneveldk szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.
A tovéabbképzési idoszak 6 év. .
Mindsitett tovabbképzési program lehet:

» Szakmai tanfolyam — kizarélag a munk4jahoz kapcsol6do tanfolyam
Személyiségfejlesztd tréning
Szakmai tanacskozas
Szakmai miithely
Szakmai hospitalas /kérmyékbeli bolcsédékkel vald szakmai kapcsolat
felvétele- mddszertani tandcsadds igénylése, igénybevétele
Onképzés-szakmai fejlodés biztositasa
szakmai szervezetbe Egyesiiletbe /Magyar Bolcsodék Egyesiilete /valo
belépéssel folyamatos és aktualis informéciok szerzése

VV VVVV

Bolesddei nevelés célja:

hogy segitse a csaladok életét

hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik Oket a k6zdsségi életbe valo beilleszkedésben

hogy a  készségek, képességek elsajatitasaval a  sikeresen
alkalmazkodjanak kornyezetiikhéz és annak valtozasaihoz

hogy olyan szemlélettel, modszerekkel neveli a kisgyermekeket, melyben
a csaladi nevelés elsddlegességét tiszteletben tartjak

hogy csaladbarat intézménnyé valjon

hogy szolgaltatdsdval hozzajaruljon a csaladok életmindségének
javitasahoz, a sziilok munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

vV WV V VYV

Boldog gyermekeket szeretnénk nevelni, akik tudnak vidaman, Onfeledten
jatszani, oriilni. Erdekl6d6k, kivancsiak, szeretnének minél tobbet megtudni az
oket koriilvevo vilagbél.

Nagy mozgasigényliket segitjiik kielégiteni, ehhez rendelkeziink megfeleld
targyi feltételekkel. Sokféle tapasztalati lehet&séget biztositunk szamukra,
melyet felhasznalhatnak a kiilonféle tevékenykedéseik soran.

Viselkedési mintékat nyGjtunk, mellyel elésegitjiik a harmonikus fejlédést.
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Onallésagra neveliink. Toreksziink arra, hogy tanuljanak meg o©nalléan
oltozkodni, étkezni, tisztdlkodni, stb.

Figyelembe vessziik a csalddok szokasait, a gyermek életkori sajatossagait,
fejlettségét, egyéni sziikségleteit.

Bolesodei nevelés feladata:

I. A csaladok tamogatasa

1.

A boleséde feladata, hogy a csaladi élet szokdsait, hagyomadnyait,
értékrendjét tiszteletben tartsa, ismerje meg a csalad erdsségeit, timogassa
a csaladot a pozitivumok kiemelésével.

. A kolcsonds bizalmon alapuléd partneri kapcsolat a sziilék és a

kisgyermeknevelok kozott, a csaladi és a bolcstdei nevelés dsszhangja
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez.

II. Egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa

1.

2.
. Rugalmas napirend biztositja a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi

W

A szakemberek feladata a testi, lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és
biztonsagos kdrnyezet megteremtése.
A kisgyermekek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa.

szintjéhez igazodd valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn vald tartézkodas és a pihenés feltételeit. Az
évszakok, az tinnepek tagoljak, szinesitik a hétkoznapokat.

Szilkség esetén szakembereket is bevonunk a prevencios feladatok
megvalositdsdba: gyermekorvos, pszicholdgus, gyogypedagdgus, stb.

. Lehetoéség van sé szoba hasznélatara, melynek jotékony hatdsa

bizonyitott.

III. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

l.

Biztonsdgot nyujtd nevel6i magatartast, egyértelmil elvardsokat, és
vildgos hatdrokat, pozitiv és biztatd 6sztonzd magatartast, hitelességet
képviselnek a bolcséde dolgozoi.

Az egyiitt t6ltott id6 soran lehetdség van a tolerancia, az empadtia, a tarsas
kapcsolatok megtapasztalasara, a kiilonb6z6 helyzetek gyakorlasi
lehetdséget teremtenek.

. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok irdnti

nyitottsagra.

. A gyerekek beszédkészségeinek fejlesztésére ingerekben gazdag

kornyezetet biztositunk. Felkeltjik, fenntartjuk a kommunikacios kedvet
mondokak, énekek,
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5. versek, mesék kozvetitésével.
IV. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

1. A kisgyermekneveld aktiv részvételével - a gyermekek érdekl6désének
megfelelden - jatékos felfedezés és cselekvéses tanulds lehet6ségeinek és
inger gazdag kornyezet megteremtésével ismeretet nyljt, segiti a
tajékozodast, a tapasztalatok és az élmények feldolgozasat.

2. Batorit6, 6szténz6 neveldi magatartds elésegiti a gyermekekben az 65n4llé
valasztas és dontési képesség kialakuldsat.

3. A kozds tevékenységek soran élményt, viselkedési &s helyzetmegoldési
mintat nyujtanak a nevel8k, mely elésegiti a gyermekekben a kreativitast
€s az 6nallé prébalkozast. -

Bolesddei nevelés alapelvei

- Csaldd rendszerszemléletii megkozelitése: A csaladot kiindul6pontnak
tekintjiik. A kisgyermek interakci6i visszajelzést adnak a csalad
erdsségeirdl, gyengeségeir8l. Az erdsségek megerdsitése hozzdjarul a
csalad életminGségének javitasdhoz.

- Koragyermekkor intervenciés szemlélet befogadasa: Az esetlegesen
felmeriilé  fejlédésbeli  lemaradasok felismerése, jelzése a
kisgyermeknevels feladata. :

- A csaladi nevelés elsédleges tisztelete: A kisgyermek nevelése a csaldd
joga és kotelessége. A csaladi nevelés értékeit, hagyomaényait, szok4sait
tiszteletben tartjuk.

- A kisgyermeki személyiség tisztelete: Hissziik, hogy a kisgyermek
egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithet individuum,
egyéni képességekkel, sziikségletekkel rendelkezs, fejl6dd személyiség,
melyet kiilénleges védelem, banasméd illet. Tiszteletben tartjuk az
alapvet6 gyermeki jogokat.

- A Kkisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozé szerepe: A
bolesédében dolgozé szakembereink megfeleld végzettséggel és kelld
onismerettel rendelkeznek. Szakmai tudasukat kiilonbozé tovabbképzések
elvégzésével gyarapitjak.

- A biztonsig és a stabilitAs megteremtése: Toreksziink a kisgyermek
személyi és targyi kornyezetének allanddsagara. Sajat
kisgyermekneveldje van minden kisgyermeknek, mely néveli az érzelmi
biztonsagot, segiti a j6 szokdsok kialakuldsét, a gyermek fejlettségérol
tdjékoztatja a sziiloket.

- Fokozatossdg megvaldsitisa: A kisgyermek befogaddsa fokozatosan
torténik a boles6débe. Az Gj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatis
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segiti a kisgyermekeket az alkalmazkodasban, a valtozasok
elfogadasaban.

- Egyéni bindsmod érvényesitése: A bolcsddei neveldk figyelembe veszik
a gyermekek spontdn érését, egyéni fejlédésének iitemét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallési
hovatartozasat. Minden gyermek részeslil érzelmi biztonsdgot nyujté
gondoskodésban és tamogatasban.

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége: A gondozas és nevelés
elvalaszthatatlan egységet alkot. Intim helyzetet biztositunk.

- A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa: Biztositjuk, hogy a
gyermekek a jatékban, gondozasi helyzetekben, egyéb tevékenységekben
élményekhez, tapasztalatokhoz jussanak, atélhessék a spontan tanulas
oromeit. Pozitiv visszajelzésekkel segitjiik 6nallo kezdeményezéseit.

Bolcsddei nevelés fobb helyzetei

Tanulas
o [Legfontosabb irdnyitdja a kivancsisag és az érdeklodés, amelyre
alapozunk.

Tanulds, minden olyan tapasztalat, amely tartdos véaltozast idéz el6 a
viselkedésben, gondolkodésban. Elésegitjiik gondozo-neveld munkankkal, hogy
a gyermek minél jobban megismerje 6nmagat és kornyezetét. A tanulas
szinterei: gondozas és jaték, egylittes tevékenységek, kommunikacié. Formai:
utanzas, tapasztalatszerzés, ismeretszerzés, szokaskialakitds. A tanulas
kiilonb6z6 tevékenységekbe agyazottan torténik. A beszéd fontos eleme a
kisgyermekkori tanulasnak, kiemelten foglalkozunk a bolcsédében a
beszédfejlesztéssel.

Gondozas

o Bensdséges, intim helyzetben torténik.

o Elsddleges cél a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

o A pgondozédsi helyzetekben kell6 id6t, odafigyelést, batoritast,

dicséretet biztositunk.

A gondozas (61tozkodés, tisztaba tevés, illetve a WC- hasznalat, kézmosas,
Oblités, torolkozés, étkezés) a bolesddei élet fontos helyzete. A gondozasi
miiveleteket a gyermek ,,sajat” kisgyermeknevel6je végzi. A kisgyermekneveld
fontos feladata, hogy a bolcs6débe keriilé kisgyermekek fejlodését meleg,
szeretetteljes torddéssel, odaadassal segitse, figyelembe véve a kisgyermek
életkorat, fejlettségét, egyéni sajatossdgait. Az egyéni banasmod lehetdséget
teremt a gyermek hangulatanak, a fizikai és pszichés allapotanak figyelembe
vételére. A gondozast ugy szervezzilk, hogy minden alkalommal elegend6 id6
jusson a gyermekek nyugodt, zavartalan elldtdsdhoz, a gyermek aktiv
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kézremilikodéséhez, a helyes szokasok kialakitasahoz, gyakorldsdhoz. A
pelenkas gyermekek egyszer haszndlatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkat
naponta t6bbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd elbtt és alvas
utan. A székletes gyermek pelenkajat azonnal cseréljiik. Az otthon bilit hasznél6
gyermek a bolcsddében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehetdséget
ajanljuk. Ha sziikséges, dobogot tesziink a vécé elé. A szobatisztasdg fontos
allomas a gyermek szocidlis fejlédésében. Kialakulasat nem siirgetjiik,
tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempdt. Idegrendszeri, pszichoszomatikus
fejlettség, egylittmitkodési készség alapjan elébb—utébb minden gyermek
szobatiszta lesz.

Testapolas

Kornyezetiink és testiink tisztasaga nemcsak elégedettséget és jo érzést ad,
hanem a betegségek elleni kiizdelemben is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi
szokdsok kialakitasat mar kisgyermekkorban elkezdjiik. Jaték, egyéb
tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen
kezet mosunk. Mindig kezet mosunk pelenkacsere és vécéhasznalat utan.
Fontos feladatunk a helyes technikaval végzett kézmosas tanitdsa. Arcot akkor
mosunk, ha maszatos. A mosakodéshoz folyékony szappant vagy mini szappant
hasznalunk. A kézmosast €s a toriilkozést személyes példaadéssal segitjiik. A
tikor el6tt féstilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma
kialakulasa, a sajat test megismerése szempontjabol is fontos. Ezért hasznalunk
nagy tlikroket. Tanitjuk a helyes orrfujast, a zsebkend6 higiénikus haszndlatat.
Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apolasat, a helyes szajoblités és fogmosasi
technika elsajatitdsat a gyermekekkel. Célunk az egészséges fogfejlédés
biztositdsa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének egész életre sz0l6
kialakitdsa. A helyes ragds érdekében rendszeresen adunk zo6ldségfélét,
gylimélcsot. A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleléen, keriil sor
sz4ajoblogetésre, fogmosasra, sajat, jellel megjelolt eszkdzokkel. Az ligyesebb
gyermekek fogkefét, fogkrémet hasznalnak. Sziikség esetén a kisgyermekneveld
megmutatja az Oblogetést, a mozdulatokat. Jol segiti a helyes mozdulatok
begyakorlasat a mosdo f6létti tiikor.

Ruhazat

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes és
praktikus, labbelijlik egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat tegye lehet6vé
az 0Onallo, szabad mozgast, jatékot. Elegend6 id6t biztositunk a gyermek
szamdra az 0nallé oltozésre, vetkdzésre. Figyelemmel kisérjikk tevékenységét,
igy elkertiljiik, hogy a ruhat, a cipdt rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve téle.
Az 0ltozkddéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztjik. A
gombolast, flizést, kapcsolast jatékeszkozokkel is gyakorolhatjadk a gyermekek.
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A testapolassal kapcsolatos szokasalakitast kovetkezetesen végezziik. Célunk,
hogy a gyermekben kialakuljon az igény, és szokdssa valjon a tisztalkodas, a
féstilkodés, a fogapolas, a rendezett 61tozék

Etkeztetés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos
feladatunk a gyermekek taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés elsajatittatasa, a
helyes étkezési szokdsok kialakitasa. Célunk, hogy orommel, jo étvaggyal
fogyasszak el az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint (6lben vagy
asztalnal {ilve) étkeznek. Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempdt, a
szlikségleteket. Az étkezések azonos id6ben, kulturalt kériilmények kozott,
derlis 1égkorben zajlanak. A gyermekek jatékhelyzetbol érkeznek az asztalhoz,
sajat helyiikre {ilnek. Minimalisra csokkentjik a szamukra faraszté varakozasi
idét. A kisgyermeknevel$ személyre szoldan terit, talal. Az egyiittmiikodési
szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkezdk mellett iilve
biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi
szokasok (pl. alapos ragas, gytimdles, zoldség fogyasztisa) kialakitasara nagy
hangsulyt helyeziink. Az 1) izeket, ételeket fokozatosan vezetjik be. A
gyermekeket 0sztondzzik, de nem kényszeritjik az étel elfogyasztisara.
Fontosnak tartjuk az informéciocserét a sziilokkel a gyermek étkezési
szokasairdl. Feljegyzéseket készitlink az étkezésrol az egyéni dokumentécioba.

Pihenés, alvas biztositisa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a
gondozasban, ha egyéni igény szerint megfeleld idot és lehetdséget biztositunk
pihenésre, alvasra is. Gyermekheverdn, puha sarokban, kuckdban pihenhetnek.
Az alvashoz optimalis feltételek (atszelloztetett szoba, csend, nyugalom,
kényelmes fekhely és ruhazat, allandé hely, alvoka) sziikségesek. Egyéni
banasmoddal, testkozelséggel, simogatdssal, halk énekkel, mesével segitjik az
elalvast. A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a
fekvo gyermeknek. Az ébredés utan lehetoség van csendes jatékra, tigyeliink
arra, hogy a korabban ébred6k ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

Jaték

o A kisgyermekneveld megteremti a jaték feltételeit (hangulat, hely, ido,
eszk6z), tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast.

e Mintat, példat nytjt, szerepet vallal a jatékban. Otleteivel, javaslataival
szinesiti.

o Lehetdséget teremt a jaték a tarsas kapcsolatok kialakuldsara.

o A jatékkal eldsegitjiik a szocialis képességek fejlodését.
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A jaték nemcsak azért kittind talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte
észrevétlentil tanul a gyermek, hanem azért is, mert a jaték kozben ismerkedik,
ill. megismeri az 6t koriilvevd koérnyezetet, majd idében elérehaladva kiélheti,
kiprobalhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja az életben el6fordul¢ szituaciokat,
az Ot ér6 élményeket. A jatékot komplex tevékenységforrdsnak tekintjiik,
amelyet tudatosan felhasznalunk a nevelés folyamatidban. Nagyon fontosnak
tartjuk az olyan hangulatok, inger gazdag targyi lehet&ségek megteremtését,
melynek hatdséara a gyermek spontan jatéka, tevékenysége 6nmagatdl beindul. A4
jaték kicsiben maga az élet — megtanit a kornyezetiinkh6z val6 alkalmazkodésra
— éppen ezért az életre nevelés a jaték segitségével teljesedhet ki. A
kisgyermekneveld feladatai a jatékkal kapcsolatban a nyugodt 1égkor biztositésa,
az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése. A napirenden beliil elegendd
eszk6z, 1d6 €s hely biztositasa. A kisgyermekneveld feladata kezdeményezés,
szerepvallalas, mintany(jtds a jatékban. Az egyéni élményeken tal, kozos
élményszerzési lehetdségek (egylittjatszas) biztositasa. A gyermeki jaték
onallésaganak biztositdsa. Feladata, hogy segitse a gyermekek készségeinek,
képességeinek kibontakozasat, fejlodését szabadon megvalaszthaté jatékkal,
motivalassal. Folyamatosan lehetdséget adjon a szabad jatékra, mozgasra.

Mozgas
e A csoportszobaban, teraszon és az udvaron is biztositjuk a kelld
mozgasteret, és a kiilonféle mozgasfejleszto jatékokat, melyek felkeltik
a gyerekek érdeklddését, fenntartjadk a mozgasaktivitast, hasznalatuk
biztonsagos.
o A mozgasfejlesztd eszkozoket a gyerekek szabadon probalhatjak,
ezaltal fejlodik mozgéskoordinacidjuk, harmonikussa valik mozgésuk.

A mozgast a gyermek alapvetd testi sziikségletének tekintjiik. Célunk a sokféle
rendszeres €s oromteli mozgaslehet6séggel hozzajarulni a 1égzési és keringési
rendszer teljesitoképességének, a csont és izomrendszer teherbird képességének
noveléséhez, valamint a gyermekek mozgasigényének kielégitéséhez. A
kisgyermeknevel6 feladata a valtozatos mozgasformék sokszori gyakorlasdhoz
optimalis feltételek megteremtése, mind a csoportszobdban, mind az udvaron,
teraszon a megfeleld szamu és mindségli mozgasfejlesztd eszkoz biztositasaval.
A balesetmentes kornyezet kialakitisara és fenntartdsara téreksziink.

Levegozes
Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegdn valé rendszeres

tartozkodast, kinti jatékot, mozgast. A levegdzés fontos élettani hatdsq.
Id6jarastol fuggden a minél t6bb tevékenységlinket a szabad levegbn végezziik.
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Mondokazas, énekelés
o Zenei élménynyijtasra, pozitiv érzelmek nyujtasara, derfis légkor
megteremtésére toreksziink.
o A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokéazas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi biztonsdgot nygjt a
kisgyermekeknek.

A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja. Célunk a gyermekek
zenei érdeklodésének, kornyezet hangjai iranti érzékenységének felkeltése.
Enekes jatékkal, az egyiitténeklés oromével a gyermekek érzelmei életének
gazdagitasara toreksziink. Fontos a gyermek zenei halldsanak, ritmusérzékének,
érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése. A
kisgyermeknevel$ zenei nevelési feladatai: magyar monddokak, énekes jatékok
megismertetése. Célunk, hogy dalolassal kedvet keltsen az éneklésre és mintat
adjon az 6nkéntes utanzasra, fejlessze a ritmusérzéket. Kiilonbdz6 hangszereket
ismertessen meg a gyerekekkel (dob, cintanyér, xilofon, csorgok, triangulum
stb.). A zenei nevelés tartalma kotetlen formaban torténik, a napszak barmely
id6szakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel,
az évszaknak, aktualitdsoknak megfelelé tartalommal. Zenei nevelés feltétele,
hogy a kisgyermekneveld énekeljen. Rendelkezzen megfeleld szamu
énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud énekelni, el tudja jatszani. Az
énekelgetés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozéan tervezi. Feladata:
naponta t6bbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

Verseles, mesélés
o Verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzetben torténik, mely nagy hatassal van a kisgyermekek érzelmi és
értelmi fejlodésére, a szocialis fejlodésre.
o Népi és irodalmi miiveket egyarant hasznalunk.

Célunk a jatékos mozgasokkal osszekapcsolt mondodkakkal, dudolokkal,
versekkel érzelmi biztonsag adasa. A mesék és versek az anyanyelvi nevelés
eszkozeiként ritmusukkal, a mozdulatok és szavak egységével a gyermekeknek
érzelmi élményeket adunk. A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének és
fejlesztésének legfébb segit6jének tekintjiik. A mesével valdo személyes
kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsdgban érzi magat, s a
jatéktevékenységhez hasonléan, a mesehallgatds intim allapotban eleven bels6
képvilagot jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentdlis egészségének
elmaradhatatlan eleme. A kisgyermekneveld feladata a mese, a versmondas
feltételeinek megteremtése. Fel tudja idézni a révid verseket, egyszeri révid
meséket. Az irodalmi alkotdsokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal,
hanglejtéssel kisérje. A hanger6 valtoztatasaval tegye érzékelhet6bbé a gyermek
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szdméara a mesék ¢és versek hangulatat. Haszndlja a mondokazds nyugtatd
hatasat.

A vers és mese tartalmi elemei: Kotetlen formdban, a napszak barmely
idészakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel,
az évszaknak, aktualitdsoknak megfelel6 tartalommal.

Feltételek: Kisgyermekneveld sokat verseljen, monddkazzon, meséljen!
Rendelkezzen megfelel6 szamt irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbol fel tud
idézni. A mesélés és verselés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozodan
tervezze! Nagyon fontos faladata, a rd bizott kisgyermekkel valé érzelmi
kotodésen alapuld, benstséges légkdér megteremtése, ami az Olbeli jatékok,
egyes jatékszituacidkhoz kotott monddkazas, verselés, mesélés tudatos, de
szivbol jovo alkalmazasaval teremthetd meg. Fontos, hogy a kisgyermekneveld
tervezése csak a sajat felkésziiltségét erdsitse, ne jelentsen kotottséget, kelld
rugalmassaggal igazodjék a gyermek igényéhez, hangulatdhoz, spontan
érdeklodéséhez.

Alkotétevékenység
e A Kkisgyermeknevel6k biztositjadk a targyi feltételeket, kelld id6t és
megmutatnak kiilonféle technikékat, eszkdzhaszn4latokat.
o Tudjuk, hogy az 6r6m forrdsa maga a tevékenység nem pedig annak
eredménye.

Célunk az épitd, 4brazold, alkototevékenység segitése, térbeli, formai, szini
képzet kialakulasa, gazdagitisa. A természet szineire, formaira valo
rahangolodas. A kisgyermeknevel6 feladata az alkototevékenységre egész nap
folyaman lehet8ség biztositdsa. Célunk megismertetni a gyerekkel kiilénb6z6
anyagokat (pl. gyurma, agyag, lisztgyurma, kavics, festék, ragasztd, nyomda
stb.), eszkozoket (pl. szines ceruza, zsirkréta, ecset, olld, rongypamacs, kréta,
textil, papir, stb.), a kézi munka alapelemeit (rajzolds, festés, mintazas). Célunk
az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megfeleld motivalas. Fobb
alkototevékenységeink: festés, tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas, épités. Tag
teret kap a beliilrdl fakadé motivacid, kreativitds. A kisgyermekneveld altal
biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segiti az
alkototevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép iranti
nyitottsag, igényességik kialakuldsat. Igyeksziink keriilni a direkt neveldi
rahatasokat, a gyermek spontin kezdeményezésére épitve segitjik az
alkotokedv, készség, képesség kibontakozésat.

Egyéb tevékenységek
A koz0s élethelyzetek lehetdséget adnak oOnkéntes feladatok elvégzésére is.

Célunk a kozos munkdlkodas, egylittmiikodés, a segités atélésének
hangsulyozasa.: pl.: virdgontézés, rakodas, gylimdlcsmosas, asztaltorlés stb.
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Ezekbe a tevékenységekbe a gyerekek barmikor bekapcsolédhatnak, és
barmikor kiléphetnek. Az 6rdm forrasai az ,.én csindlom” élményének, az
egyuttm(ikodés  megtapasztaldsdnak, és  hasznossiginak  4télése. A
kisgyermekneveldé feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a
probalkozéds, az egyiittmiikodés és a feladatok megosztdsanak lehetdségét.
Fejlessze a gyermekek izlését, az igényességét, masok felé¢ forduldsit és az
onallésagot. Feltételek: Megfeleld méretli eszk$zok €s elegendd id6 biztositdsa a
tevékenységhez.

A bolesédei nevelés megvalositasanak feltételei:

1. Személyi feltételek
2. Targyi feltételek
3. Szervezeti és idokeretek

I. A bélesddei gondozas-nevelés személyi feltételei

Bolcsédénkben a térvényben elbirt/meghatarozott személyi feltételek adottak.
Négy kisgyermekneveld és egy bolesédei dajka all rendelkezésre, (2018/2019-es
nevelési-gondozasi évtdl) igy, a nevelés-gondozas zavartalanul, két bolcs6dei
csoportban zokkendmentesen biztositja a gyermekek bolcsédei életét. A
kisgyermeknevel6ink személyiségébol aradé gyermekszeretet, az Oszinte, tiszta
szivii kozeledés a rdjuk bizott gyermekek biztonsaganak, szocializdcidjanak
1ételeme.

[I. A bolcsédei gondozas — nevelés targyi feltételei

A bolcsodébe jaréd gyermekek életiik nagy részét az intézményben toltik.
Céljaink eléréséhez, mindennapjaink jo komfortérzetéhez hozzatartoznak a jo
targyi feltételek. A szakmai program megvaldsitasdnak alapfeltétele a
biztonségos, bardtsdgos, esztétikus, gyermekkézponti és csalddcentrikus
bolesédei  koérnyezet. Bolcsdédénk wudvara, terasza és belsd helyiségei
biztonsagosak, esztétikusak.

A bélcséde helyiségei

> Csoportszobak: A csoportszobdk természetes megvilagitdsuak, falai
vilagosak, meleg szinfiek. A csoportszobdkat gyermekek valtozo
méretének megfeleld, szép butorokkal és eszkdzdkkel rendeztiik be. A
szoba burkolata moshatd, fertdtlenithet6. A csoportszobdkban a jatékokat
és a gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szamara elérhetd
magassagban helyezzilk el. Minden csoportszobdban elkiiloniilésre
alkalmas kuckét, pihendsarkot alakitottunk ki arra az esetre, ha egy-egy
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gyermek elfirad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a
k6zérzete nem j6 és ezért szeretne lepihenni. Bolcsddénkben a gyermekek
étkezései a csoportszobakban zajlanak.

> Gyermekoltozék: Gyermekoltoz6t az 0- 3 éves kori gyermekek
Oltoztetési igényeinek megfelelden alakitottuk ki. Minden gyermek
részére biztositjuk a jellel ellatott ruha- €s cipdtarolot, padot vagy tlokét.
A babakocsik elhelyezésére a folyoson van lehetdség. A sziilok szamara
biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket €s a mozgassériilt
mosdot, WC-t.

» Fiird6szoba: csoportonként egy fiirddszoba biztositott. A fiirdészobaban
a kisgyermek gondozasat és 6nallésodasat segitd berendezési targyakat és
eszkdzoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk. Minden
gyermeknek van sajat féstije, toriilk6zoje és fogmoso pohara. A gyermek
teljes alakjat mutatd6 tiikor segiti a testkép kialakulasat.

> A terasz alkalmas a gyermekek egész évben szabad levegdn vald
tartdzkodasara, jatékara, tavasztdl 0szig az étkezések megtartasara.

» Jatszokertet ugy alakitottuk ki, hogy az a gyermekek szamara
biztonsagos legyen, ¢és maximalisan kielégitse a nagymozgasos
tevékenységeket. Burkolt és flivesitett feliileteket, homokozdt és beépitett
jatékokat helyeztiink el. A névényzet arnyékos €s napos lehetoséget is ad
a gyermekek szamara. A jatszokertet megfeleld keritéssel, a gyermekek
szaméra elérhetetlen magassdgban zarhaté kapuval védjik. A
jatszokertben minden évszakban biztositjuk a szabadban valé jatékhoz,
mozgashoz megfeleld mennyiségli és mindségli jatékkészletet, a rogzitett
és mobil jatékokat (maszokak, labdak, motorok stb.), kerti zuhany és
ivokut is rendelkezésre 4ll. A jatszokertet a balesetveszély megel6zésének
megfelelden folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjiik.

A program miikddoképességének megtartasahoz a folyamatos eszkdzpotlas,
fejlesztés, korszerlisités elengedhetetlen. Targyi felszereltségiinket bolcsédénk
koltségvetésén tulmenden palyazati Osszegekbdl, valamint a sziilok,
alapitvanyok, véllalatok, vallalkozdk segitdé adomanyaival egészitjiik ki. Az
intézmény targyi feltételeinek biztositdsdba bevonjuk a Sziil6i Szervezetet is.

111, Szervezeti és idékeretek

Beszoktatas
A sziildvel egylitt fokozatosan torténik a bolcsddei beszoktatds, befogadas. A
szllo jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, megkoénnyiti az 0j kérnyezethez
valé alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 ko6zott fokozatosan
kialakulé érzelmi kotodés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadasaban. A
sziilovel torténod fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:

» a sziil6 korrekt tajékoztatasa

> aszill6 részérél a modszer elfogadasa és egylittmiikodd részvétele
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> elegend6 1d6 biztositdsa, mely 4ltaldban 2 hét.

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas elemei: a beszoktatas elsé hetében az
anyaval egyiitt, a masodik héten mar az anya 4llandé jelenléte nélkiil, rovidebb,
majd fokozatosabban emelt idével.

A beszoktatds elbtt csaladlatogatasra keriil sor, mely segiti a gyerekeknek a
kapcsolat kialakitasat a kisgyermeknevel6vel €s a bélcs6dei beilleszkedést. A
csaladlatogatds célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni
kornyezetben valo megismerése. A kisgyermeknevel6 feladata, hogy a gyermek
bolcs6débe érkezése elott csaladlatogatas alkalmaval megismerje a csalad
tagjait, a sziilo altal feltett kérdésekre baratsagosan valaszoljon és hitelesen
informalja a sziiloket a bolcsddei életrdl. A csaladlatogatassal kapcsolatos sziiloi
igényeket minden esetben, tiszteletben tartjuk. A gyermek bolcsddei élete alatt
csaladlatogatast kezdeményeziink, ha a gyermeket veszélyeztetd helyzet jut
tudoméasunkra.

Napirend

Az életkornak megfelelé napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi €s

szellemi fejlodés alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend

kialakitasat nagyon fontosnak tartjuk. Arra toreksziink, hogy a csaladi és a

bolcsddei napirend dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A

napirend meghatarozza a gyermek mindennapjait, vagyis keretet ad annak.

Sziikkség van azonban a rendszeres aktualizalasara is, ezért a kisgyermeknevelok

a gyermekek életkori sajatossagait, egyéni igényeit,. a csoport létszam

valtozasait, az adott évszak nyujtotta lehetdségeket figyelembe véve tervezik és

alakitjak ki, a rajuk bizott kisgyermek/kisgyermekek napirendjét. (vegyes

életkort csoport esetén egyéni napirend megvaldsitasa)

A jOl szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni

sziikségleteinek kielégitését, a csoport nyugalmat.

» A gondozéasi feladatokra kiilon figyelmet forditunk (a kialakult sorrend
biztonsagérzetet ny1jt).

> A tevékenységek kozott kiemelt jelentdséget tulajdonitunk a jatéknak, erre
forditjuk a legtobb idot.

>  Kell6 i1d6t biztositunk a gyerekeknek az alapos tisztdlkodasra, a nyugodt
étkezésre, pihenésre, az O6ltozkodésre. Ezzel érjiik el, hogy a gyerekek
apoltak, gondozottak, kiegyensulyozottak és 6nalloak legyenek.

»  Elegend6 id6t biztositunk arra, hogy a gyermekek minden tevékenységiiket
befejezhessék.

» A gyerekek rendszeres id6ben étkeznek, pihennek.

> A szabad leveg6n valo tartézkodas iddjarastol fiiggd, tavasszal és nyaron
atlagosan 3 orat, 6sszel 1-2 orét, télen atlagosan 0.5-1 ora (— 5 fok felett). A
nyari idészak napirendje is tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra,
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hogy az évszak 6rémeit a gyerekek a szabadban élvezhessék, a napirend
mozzanatait itt végezhessék.
Napirendiink biztositéka a nyugalomnak €s a kiegyenstlyozott csoport, illetve
bolcsddei életnek.

Heti rend

A gyermekekkel valo egyiittjatszds soran heti rendszerességgel énekeliink,
mondodkazunk, verseliink, meséliink, babozunk, alkototevékenységeket ajanlunk
fel, és jatékos, mondokas mozgast kezdeményeziink. A kisgyermeknevelok
feladata, hogy kozos feleldsséggel tervezzék meg rendszeres heti
tevékenységiiket. A napirend és a heti rend kihirdetésre kertil, de nagyon fontos
a szilldk tajékoztatdsa arrdl, hogy a heti rendben foglaltak nem kotottséget és
mindenaron valdé megvalositast jelentenek gyermekeik szamara, hanem csakis a
gyermeki szabadsagra és Onkéntességre épitve valdsulhatnak meg, ezaltal
segitve a kisgyermek kiegyensilyozott, harmonikus fejlodését.

Kapesolattartas a sziilovel

> Napi kapcsolattartas: A napi kapcsolattartasnak nagyon fontos szerepe van
abban, hogy a kisgyermekneveld és a sziild koézvetlen partneri
kapcsolataban alljon egymadssal, megfeleld, Oszinte informacidcsere
torténjék kozottik. Reggel a szild nydjt tajékoztatdst a gyermekkel
kapcsolatos fontos kérdésekben, délutan pedig a kisgyermekneveld, akar a
reggeli sziiléi t4jékoztatasra reagdlva, Osszegzi a gyermek aznapi
tevékenységét, az 6t érintd torténéseket.

> Egyéni beszélgetés: Az egyéni beszélgetések lehetdséget adnak a sziil6 és a
kisgyermekneveld kozotti, akar hosszabb id6t igénybevevd egy-egy fontos
nevelési probléma 4t és megbeszélésére. Itt van mod arra is, hogy a
kisgyermek fejlodésének nyomon kovetésérdl megfelel6, redlis képet adjon a
kisgyermekneveld a szilld szdmara, ami kolcsonos, korrekt, bens6séges
beszélgetés a gyermekrol. Ezt a kapcsolattartasi format mindkét partner
kezdeményezheti, s6t ha olyan problémardl, segitségnytjtisrél van szo,
amelyben a bolcsdde vezetdje vagy mas szakember a kompetens, el6zetes
idépont egyeztetés mellett erre is lehetdség nyilik.

> TUzené fiizet Az iizend fiizet hasznalata folyamatosan torténik. Az tizend
fuzetben a sziil6 és a kisgyermekneveld kolcsénosen tdjékoztatjak egymast a
kisgyermekr6l. A sziilo gyermekérdl még bolcsddébe érkezése el6tt rovid
jellemzést ir, ezaltal, el6zetes tajékoztatidst nyujt a kisgyermeknevelének
(allergia vagy egyéb tartds betegség). A fontos valtozasokrdl pedig az éppen
aktudlis bejegyzéseivel nydjt informaciot a kisgyermeknevelének. A
kisgyermekneveld a beszoktatds tapasztalatairdl késziti az elsd bejegyzést.
A napi észrevételeit folyamatosan rogziti - a gyermek fejlodése soran elért
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egy-egy valtozasrol (pl. szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlodésrol) igy
is tajékoztatja a sziiléket. A sziild pedig minden alkalommal alairasaval
igazolja annak észrevételezését. A kisgyermeknevelé negyedévenként
Osszegzést készit a gyermek egyéni fejlodésérdl. Az ilizend fiizet
informaciocserére szolgal, de nem helyettesitheti a koézvetlen, partneri
kapcsolatot sziilé és kisgyermekneveld kozott, annak csak kiegészitoje,
megerdsitdje lehet.

Sziilocsoportos beszélgetések: Nagyon fontos kapcsolattartasi forma az
adott gyermekcsoporthoz tartoz6 sziiloknek, hisz altala lehet6ség nyilik a
kozos talalkozasra, kotetlen beszélgetésekre, j6 sziiléi kapcsolatok
kialakitasara, egy- egy nevelési probléma, nehézség megvitatasara. A
kisgyermeknevel0d pedig segitséget nyujthat ezek fel és megolddsdban. A
kozvetlen, kdlcsonds bizalmon alapuld, partneri kapcsolatok kialakuldst,
valamint azok megerdsitését szolgalja. A beszélgetések célja elsdsorban a
csaladi nevelés segitése, ezaltal a bolcsddés gyermekek szocializacidjanak,
személyiségfejlodésének elosegitése. A sziilécsoportos megbeszélések
mindig a sziilovel elére egyeztetett idopontban, évente legaldbb négy
alkalommal a kisgyermeknevelok altal keriilnek megszervezésre, és
levezetésre.

Sziiléi értekezlet: Altalban évi 3-szor keriil 14 sor. (beszoktatdsok elbtt, a
beszoktatdsokat kovetben, €s az év vége felé) Az adott gyermekcsoportra
nyujtunk tdjékoztatast, illetve az aktualitast kévetve - programjainkrdél. A
bolcséde vezetd részEérol sziiloi értekezlet keretében valamennyi sziild
részére altalanos tajékoztatas is nyujthato.

Indirekt kapcsolattartasi forma: faliujsag, honlap, emaﬂ

Erdekképviseleti Forum A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szOolo 1997. évi XXXI. torvény értelmében a bolcsddei
ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében FErdekképviseleti Férumot
miikodtetink. Az FErdekképviseleti Férum tagjai: egy szild, egy
kisgyermekneveld, a fenntarté egy delegaltja. Az Erdekképviseleti Férum
feladata

- Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek
védelme. - A hozza benyujtott panaszok és a hataskoérébe tartozo {igyek
vizsgalata, dontése.

- Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képvisel6nél,
illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél lehetséges. - A hdzirend
elfogadasanal egyetértési jog gyakorldsa. Az Erdekképviseleti Férum
Onalléan szervezi sajat mikodését.

Partneri egylittmtkddésiink feltétele a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvétel, a sziilok és gyermekek személyiségi jogait
tiszteletben tart6, tapintatos, folyamatos kommunikacié, az informacio
megosztasa.
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Kapesolattartas egyéb intézményekkel

»> Az évoddval szoros kapcsolatot dpolunk. A bolcséde-6voda kozotti jo
szakmai kapcsolat a gyermek fejlodését, a zokkendmentes o6vodai
beilleszkedést szolgalja.

» A védéné és a boleséde orvosa gyakran meglatogat benniinket,
segitséget nyujtanak, ellendrzést végeznek

> A gyermekjoléti szolgalattal is kapcsolatban allunk. Problémads esetben a
gyermekvédelmi felelossel kozosen kijeloljik a segitségadas modjat a
hatranyok csokkentéséhez, a csalddgondozas és az egyéni banasmod
keretei kozott. A titoktartasi kotelezettség minden, csaldadokat érintd
kérdésben érvényesiil. A gyermekvédelem valamennyi kisgyermekneveld
feladata. i

» Kapcsolatunk a pedagogiai szakszolgalattal. Bolcsédénkben biztositjuk,
ha elmaradast tapasztalunk a gyermek fejlodésében, jelzést tesziink a
szllok részére. Az atlagostol eltéréen fejlodé gyermekeket a pedagdgiai
szakszolgalat segiti korai fejlesztéssel.

» Kapcsolat a Bolcsédei Modszertani Szervezettel / Magyar Boles6dék
Egyesiiletével/ - MBE honlapjanak allandé figyelemmel kisérése —
szakmai Utmutatasok, tevékenységének, szolgaltatasainak folyamatos
nyomon kdovetése, kisgyermekneveldink tagsagi kapcsolatban vannak a
szervezetttel

» Kapcsolat felvétele és folyamatos tartdsa a Bazisintézménnyel: a
Szombathelyi Egyesitett Bolcs6dei Intézménnyel / 9700 Szombathely,
Bem J. u. 33./

» Kapcsolat felvétele és tartasa a megyei modszertani tanacsadoval

> Kapcsolat létesitése és igénybevétele a koérnyezd bolesddékkel (
informéacidcsere, szakmai segitségnytjtas )

Nyilt nap

A bolesddei tevékenységbe — a gyermekcsoportok megzavarasa nélkiil —
betekinthetnek azok a sziildk, akik bolcs6édébe kivanjak adni gyermekiiket.
Elézetes bejelentkezés alapjan, szivesen latunk minden kisgyermekes csaladot,
akik ismerkedhetnek a bolcsddével, beszélgethetnek szakemberekkel.

A szakmai program miikddésének, bevalasanak ellenérzési rendszere
Kérddivet allitunk Ossze a bdolcsédébe jard gyermekek sziilei részére. A
bolcsddei ellatds végén kitoltdtt kérddivek tajékoztatist nydjtanak arrdl, hogy
mennyire elégedettek a sziilok a bolcsodei ellatassal. A kérd6ivek értékelése
utan sziikség szerint megtessziik a sziikséges valtoztatasokat.

A sziilok panaszaikkal elsdsorban a bélcsdde vezet6jéhez, azutan a fenntartohoz
fordulhatnak. A bolcsdde szakmai vezetdje - éves ellendrzési terv szerint -
rendszeresen ellen6rzi a kisgyermeknevelok munkajat, dokumentaciojat.
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A bolesédénk szakmai dokumentumai

Bolcsddei Nevelés Orszagos Alapprogramja — orszagos program

Bolcsddénk Szakmai Programja - helyi program

Bolcséde éves munkaterve - éves terv

Bélesédei csoport dokumentuma: csoportnapld, gyermek egyéni fejlédésének
dokumentumai, tizend flizet.

A szakmai program a honlapon illetve a bélcsédei falinjsgon taldlhats. A
felvételt kovetd elsd sziildi értekezleten a bolcséde vezetdje ismerteti a
sziilokkel.

Programjaink, hagyomanyaink, iinnepeink

Olyan koz6s programokat szerveziink, amelyek erésitik a csalad és a bolcséde
kozotti kapesolatot. Ezek a programok, a kézésen megélt élmények segitik a
sziiloket a csalddi nevelésben, csaladbaratsagok  kialakuldsdban, a
kisgyermekneveldk és sziildk kozotti jé kapcsolat fenntartisaban.
A bolesddénkben az tinnepek tobbségét nyitottan szervezziik, a gyermekek
napirendjébe illesztve iinnepeljiik:

v" mikulas

v" kardcsony

v' farsang

v' hisvét

v' anyak napja

v' gyermeknap

v' gyermekek sziiletésnapja.

v' csaladi nap
Ezek a programok a csaladok igényeihez igazodo tsbblet lehet6ségek a csaladi
nevelés segitésére. A gyerekek a sziilék biztonsagot ad6 jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekr6l, egyiitt jatszhatnak sziileikkel. A sziilok
kotetlen formaban beszélgethetnek, otleteket kapnak a neveléshez.
Igénylik szerint megfigyelhetik a bolcsédei életet, a korosztalynak valo
napirendet, étrendet, jatékkészletet. BolesGdénkben az életkornak megfeleld
babelBadast, gyermekkoncertet is nézhetnek, hallhatnak a gyermekek,
termeszetesen sziilék is részt vehetnek ezeken a programokon is. A feladatok
litemezesénél figyelembe vesszilk az évszakokat, a hagyomanyokat, az
tinnepeket, és a bolcs6de helyiségeit ennek megfeleléen diszitjiik. A diszitésbe
bevonjuk a gyerekeket és a sziilket is.

Zarszo

Boles6dénk szakmai programja tajékoztatast kivan nyujtani a sziildk részére a
bolcsédében folyd szakmai program tartalméarél. Bizunk abban, hogy a csaladok
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bizalommal fordulnak intézményiink felé. Szakmai munkdnkban azon
dolgozunk, hogy a kisgyermekeket,- egyéni fejlédési titemiiket szem el6tt tartva
- a legjobb tuddsunk szerint gondozzuk, neveljik. A csaladi életet
messzemenden tiszteletben tartjuk. Bizunk benne, hogy a kisgyermekek a
bolcsddés kor végére éretté valnak az dvodai életre.

A boleséde szakmai programjaért a bolcsdde vezetdje felel. A kitlizott szakmai
célok megvalositasdhoz, és az elért eredmények elemzéséhez még nagyon —nagy
sziikségiink lesz a kelld6 mértékli tapasztalat megszerzésére, ezért szakmai
programunk érvényességét 5 évre tervezzilk. Azonban, ha a mindenkori
jogszabalyi valtozdsok indokolttd teszik, aktualizaljuk szakmai programunkat.

Gonyt, 2018. junius 11.

7/ S Lot M(

thne Rosta Eva i
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